
OA办公系统使用说明
系统登录网址：http://mwx.ud114.com/admin/index/index
商家账号：mj
商家密码：mj_1
员工账号：自己姓名拼音首字母
员工密码：自己姓名拼音首字母或者
手机端微信关注账号：jay|m
微信二维码：[image: C:\Users\生明\Documents\Tencent Files\175900331\Image\Group\6ZLOOY7([[3C0G[(VZI0{08.png]

关注后，输入oa，点击发送，然后点击界面，需要认证后才能使用，输入手机号，密码是姓名拼音首字母。
1、 工作流程设置
设置相关工作流程，如下图-1所示：一般都由系统管理员设置完成。
[image: ]
图-1工作流程设置列表
2、 办事流程列表
办事流程列表记录所有流程，如下图-2所示，如果角色时系统管理员则可以查看所有，否则按权限查看：是部门领导则查看所有员工申请的流程，否则只能看自己的申请的流程。拥有管理员权限的角色可以删除办事流程，其他角色不能删除。点击查看详细，可以流程详细信息及流程各个步骤处理信息，如图-3所示。
[image: ]
图-2办事流程列表
[image: ]
图-3流程详细处理信息
3、 我的申请
在我的申请可以新增申请，进入申请界面后，选择流程类型，加载不同的流程设置界面。如果加载的界面有发布对象和抄送对象，则这是用于把改流程抄送或者发布给别人，如果设置有默认抄送对象和发布对象，则自动加载默认设置，也可以手动修改默认设置值。如下图-4所示
[image: ]
图-4新增申请界面
4、 我的代办
我的代办是申请事项需要由我处理的申请，点击同意则进入同意界面，可以查看上一步处理人及处理结果；点击拒绝则该流程停止流转。
5、 已办事项
记录已经处理的申请，点击折叠展开按钮可以查看流程详细信息和处理结果。
6、 我的抄送
记录抄送的流程申请，如果查阅后，则显示已查阅，否则显示未查阅。流程申请中有附件或者图片还可以点击阅览。
[image: ]
图-5我的抄送
7、 我的公文箱
记录发布的流程申请，如果查阅后，则显示已查阅，否则显示未查阅。流程申请中有附件或者图片还可以点击阅览。
[image: ]
图-6我的公文箱
8、 公告管理
公告信息发布。如图-7所示。
[image: ]
图-7公告列表
9、 工作统计
简单的流程统计。如图-8所示。
[image: ]
图-8工作统计


手机界面
[bookmark: _GoBack][image: C:\Users\生明\Documents\Tencent Files\175900331\Image\Group\PX3P$QK$`5HG20T88K59Z9Y.jpg]
image3.png
RIZER: (23 R HES T
RESBE)
LR ZRA Zi2niE LS hbIBEfiE F—438 A RE Zhskitial B
HEE =h

TSR 2015-09-25 14:57 1 1 HAHER 2015-09-25 14:57 B5 2015-09-25 14:57 EEFA .23
R 2015-09-25 14:57 1 1 HAEES 2015-09-25 14:57 B5 2015-09-25 14:57 EEFA .23
IfEEsRH PARER: B 2015-09-25 14:52 1 1 BAERHER 2015-09-25 14:52 B 2015-09-25 14:52 EEFA .23
IfeBE HARED: T 2015-09-25 14:38 1 1 BAE:EEH 2015-09-25 14:38 B 2015-09-25 14:38 EEFA .23
THEBRE 2015-09-25 14:38 1 1 HAHER 2015-09-25 14:38 B5 2015-09-25 14:38 EEFA .23
THEBRE 2015-09-25 14:37 1 1 2015-09-25 14:37 B5 2015-09-25 14:37 EEFE B
THEBRE 2015-09-25 14:36 1 1 2015-09-25 14:36 B5 2015-09-25 14:36 EEFA .23
THEBRE 2015-09-25 14:32 1 1 HAE %R 2015-09-25 14:32 B5 2015-09-25 14:32 EEFA .23

HeFi2R BMEF0F HEHIA BR LW 1 TR ER




image4.png
BE SASBGEI B, Bram

TEEE
[2015-09-25
R
SRR
LISIIN [k 3Besf i RE EEd
2] [2015-09-25 14:37:51 2E
(R AME SRR
PREN GRS
EIERTR A B BE AN ICTE, BT BR
EEES A B i

TEp





image5.png
ety g

#E: RHEER

: BUASII (A 2R, BT REMA)

05 RHEER

AREH: WREH v
(#7771 [EED
=
Wik
2
Ly
| T O B CHBREREREAR N

o Umasn
© mEER
o ER—
M ERRL i
o ERT
Mistz EER
© EUASI(ISN, BT
EWAR: VZGEER




image6.png
R |25 E ESRIE )
LR XA ZRA Zi2niE SREM HEESB(E) RE EHRRS B
TSR [Sl::Es HEL 2015-09-25 14:57:59 1 1 FERl (=i g
R [Sl::Es E= 2015-09-25 14:57:19 1 1 FERl (=i g
TSR [Sl::Es HEL HAH 2015-09-25 14:52:39 1 1 FERl (=i g
THBEE [Sl::Es - HAH 2015-09-25 14:38: 44 1 1 FERl RER g
THBEE [Sl::Es - HAH 2015-09-25 14:38: 44 1 1 FERl (=i g
THBEE [Sl::Es - HAH 2015-09-25 14:38: 44 1 1 FERl (=i g
THBEE [Sl::Es HEL HAH 2015-09-25 14:38:20 1 1 FERl (=i g
THBEE [Sl::Es EiE HAH 2015-09-25 14:37:50 1 1 FERl (=i g
THBEE [Sl::Es E= HAH 2015-09-25 14:36:25 1 1 FERl RER g
THBEE [Sl::Es ] HAH 2015-09-25 14:32:58 1 1 FERl RER g

HiFER BMEFIE HEHLAR BR LW 1 T-7 Bl




image7.png
BATHIER

wEEH: (28 e
LR i Zi2niE SREM HEESB(E) RS EHRRS B
I#eBE #ARE 2015-09-25 14:38:44 1 1 Rl 0 @
I#eBE #ARE 2015-09-25 14:38:20 1 1 Rl 0 @
IfeBE TE BARER 2015-09-25 14:37:50 1 1 SR 0 @
THBEE £ #ARE 2015-09-25 14:36:25 1 1 7Rl il g
IteBE k3] BARER 2015-09-25 14:32:58 1 1 Eo FREH @

2R SARTE HEH/IE ER R 1 T-m EA





image8.png
E WE ®BA  RBER®  HE BIE

U ATEAFRESRS, BAFR 1. Foject. 00his. con2fFM. 2. BAMHEES. 3. FEASKETIHE
HEL R 2015-09-25 #2220 [HRR]

FATIES LB RIFATHRE. « ARRITATETE.

OFEml  MFER SARTIOR AEHLR R b-m 1 T-7 Bl





image9.png
DERERS LES

RS ME5oH

IteBE

SRR
ML

TEESERH

NS i
HENE whag EnuE
0 0 0
5 5 0
1 1 0
0 0 0
2 2 0




image10.jpeg
hEBH & 0.35Kis @ = .l @16:

X EEpl

OADREZR S

._/__-) A
@ #ouwsz € 51250
- B —
AA © #evmis
ox n)ya —
(3 BT '@ #uis
-

Q@ eren B LA




image1.png




image2.png
REFS REEI-RX
1 B
2 plsvz
3 peatiio-S
4 BECSE
5 TiEES=H

RERETS | ERE

p=sid
T
T
BERE
BERE

BERE

REERTRREE BEETRHBHIR BRHIRER REETIR AR

U R

o

oo R

]

2

2

o

]

EEGEREE
EEGEREE
REATEE
AT
AT

B/eBeE
LRIEA [RERE]
HEIEA [
HEIEA [
LRIEA [RERE]
HEIEA [

ErEE
HA @]
HA [
HA 2]
HA @]
HA @]

1B
EERESE RERESEB] RE Mk
EERESE RENESE2) RE Mk
EERESR RERESR(L] RE MR
EERESE RERESR(L RE MR
EERESE RERESR(L RE MR




